
 

 

 

 

 การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
หรือไม่ 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารใน 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารใน 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ช่วยเหลือ/ให้ค าแนะน า/ค้นหาจากดัชนี
ข้อมูลข่าวสารที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารหรือที่แยกเก็บไว้ต่างหาก 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนั้น
ให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานอื่น 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอร์มหรือเจ้าหน้าที่กรอกเอง 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้

หรือไม่ 

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 


