
 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว                   
ที ่ จบ 7๑๐๐๑/              วันที่    10  มีนาคม   ๒๕65                       
เรื่อง แจ้งการเข้าตรวจตามแผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
เรียน หัวหน้าหน่วยงาน ทุกสำนัก/กอง 

ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน ได้จดัทำแผนการตรวจสอบประจำปีเพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
ตามระเบียบกระทรวงหาดไทย ว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ 
๘ ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๖ ข้อ ๕ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๕๑ (ข้อ ๑๘)  และตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์การปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่ว ยงานภาครัฐ 
พ.ศ.2561 แล้วนั้น 

เพ่ือให้แผนการตรวจสอบประจำป ี 2565 ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์ หน่วยตรวจสอบภายในจึงขอแจ้งเข้าตรวจผลการดำเนินงานครึ่งปีแรกตั้งแต่
วันที่ 17 มีนาคม 2564 เป็นต้นไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ หน่วยรับตรวจจึงมีหน้าที่และความรับผิดชอบ ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๕  ข้อ ๙ ดังนี้ 

๑. อำนวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
๒. จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
๓. จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
๔. จัดทำบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดทำรายงานการเงินให้

เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
๕. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพ่ิมเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
๖. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหาร

ท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติ 

หน่วยตรวจสอบภายใน จึงขอดำเนินการตรวจสอบงานต่างๆ ตามแผนการตรวจสอบประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

      ดังนั้น จึงเรียนมาเพ่ือขอความร่วมมือจากหน่วยงานของท่านได้รวบรวมเอกสารที่เก่ียวข้อง
ตามรายละเอียดข้างต้น ให้งานตรวจสอบภายใน  เพ่ือดำเนินการตรวจสอบต่อไป 
 
     
              (นางศิริวรรณ   เครือเขื่อนเพชร) 
                                       ผู้อำนวยการกองคลัง 
   
       ( นายเอกชัย   สัจโภชน ์) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแกว้ 
        

                       ( นายพิเชษฐ   บัญชาดิฐ ) 
                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 


