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หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
อำเภอท่าใหม ่ จังหวัดจันทบุรี 

 
 



 

 
คำนำ 

 
 องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว ได้จัดทำรายงานผลการตรวจสอบภายในงวดเดือน ตุลาคม 2564 – 
กันยายน  2565  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565  ตามแผนการตรวจสอบประจำปี  พ.ศ. 2565  ตาม
มาตรฐานการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ  ฉบับที่  4  มาตรฐานการวางแผนการตรวจสอบและแผนงาน
ตรวจสอบ  ข้อ  1  กำหนดว่า  แผนการตรวจสอบการปฏิบัติงานที่ผู้ตรวจสอบจัดทำไว้ล่วงหน้าว่าจะตรวจสอบ
เรื่องใด  ด้วยวัตถุประสงค์อะไร  ที่หน่วยรับตรวจใด  และ ณ เวลาไหนรวมทั้งการประเมินประสิทธิภาพการ
ควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจและการกำหนดงบประมาณที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
  

เพ่ือให้การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 เป็นไปตาม
มาตรฐานและระเบียบข้อกำหนดที่เกี่ยวข้องในการตรวจสอบภายในของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  จึงได้จัดทำรายงานผลการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2565   เพ่ือใช้เป็นแนวทางการตรวจสอบภายในต่อไป 
 
 
 
         หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

                                                                                       องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
                         พฤศจิกายน  2565    
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รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 

งวดเดือน  ตุลาคม  2564 – กันยายน  ๒๕65   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 
 

หน่วยรับตรวจ สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
เรื่องท่ีตรวจสอบ    งานบริหารพัสดุ การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
  1.  เพ่ือให้ตรวจสอบว่ามีการจัดทำบัญชีแยกประเภทสำหรับรถยนต์ส่วนกลาง(แบบ2) หรือไม่ 
  2.  เพ่ือตรวจสอบว่ามีการจัดทำใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง(แบบ3) เป็นปัจจุบันหรือไม่ 
  3.  เพ่ือตรวจสอบว่ามีการจัดทำบันทึกการใช้รถยนต์ส่วนกลาง(แบบ4)เป็นปัจจุบันหรือไม่ 
  4.  เพ่ือตรวจสอบว่ามีการจัดทำรายงานอุบัติเหตุ(แบบ5)หรือไม่ 
  5.  เพ่ือตรวจสอบว่ามีการจัดทำสมุดควบคุมการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงหรือไม่ และเป็นปัจจุบัน
หรือไม่ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
  1.  สอบทานทะเบียนคุมการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
  2.  สอบทาน  ใบอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
  3.  ตรวจสอบรายละเอียดการจัดทำรายงานอุบัติเหตุ 
  4.  ตรวจสอบรายละเอียดการซ่อมบำรุง  
  5.  ตรวจสอบสมุดควบคุมการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
   
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
 ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างเดือนตุลาคม 2564 – กันยายน  ๒๕65 
วิธีการตรวจสอบ 
  1.  ตรวจสอบเอกสาร แบบ 1 - 6 
  2.  ตรวจสอบเลขระยะทางรถยนต์ว่าตรงกับทะเบียนคุม ณ วันตรวจ 

          3. ตรวจตามประกาศหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลาง คือ หลักเกณฑ์ท่ีกำหนดให้รถส่วนกลาง 
รถรับรองใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือประโยชน์ทางราชการตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
  1.รถยนต์ส่วนกลาง ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การใช้รถและรักษารถยนต์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พุทธศักราช 2548  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 เห็นสมควรสั่งการ  ดังนี้ 

1.ให้กำชับเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในการดูแลรถยนต์ส่วนกลาง รับผิดชอบในการใช้และรักษารถยนต์
ส่วนกลาง ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงหมาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 และหนังสือที่ มท 0808.2/ว 777 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2557 เรื่อง ขอให้ดำเนินการ
วางระบบการควบคุมภายในและติดตามผลการใช้รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อย่างเครง่ครัด 

2. ให้ดำเนินการ ประกาศหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลาง คือ ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
ให้ทุกกองถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน ตามระเบียบฯข้อ 11  

3.ให้กำหนดหลักเกณฑ์การใช้วัสดุสิ้นเปลือง น้ำมัน ในทุกปีงบประมาณ เพื่อเป็นหลักฐานและการ
ตรวจสอบการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 

4.ให้ผู้รับผิดชอบรถยนต์ส่วนกลาง จัดทำสมุดรายงานความเสียหาย อุบัติเหตุ หรือการสูญหายที่เกิดขึ้น 
ของรถยนต์ส่วนกลาง (แบบ5) และควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงให้เป็นปัจจุบัน 

5.ให้ผู้รับผิดชอบรถยนต์ส่วนกลาง จัดทำทุกแบบที่กำหนดให้เป็นปัจจุบัน 
 

 
 

   
 

                                             
            (ลงชื่อ)                       ผู้ตรวจสอบภายใน 

                                    (นางศิริวรรณ   เครือเขื่อนเพชร) 
                 ผู้อำนวยการกองคลัง 

 
 

 
(นายเอกชัย   สัจโภชน์) 

   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

 
 
 
 

(นายพิเชษฐ   บัญชาดิฐ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
  

 
 
 
 

 
 



 

 
การตรวจสอบด้านงานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
สำนักปลัด   องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว   

อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 
 
 

 
รายการ 

 

การดำเนินการ เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ ปฏิบัติ ไม่ปฏิบัติ  

(ระบุเหตุผล) 
มี ไม่มี 

      
 มีการตรวจสอบ 
1.  ยานพาหนะ 
   -  ทะเบียนคุมการใช้ยานพาหนะ 
   -  ทะเบียนคุมการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
   -  ตรวจสอบความชำรุดบกพร่องเพ่ือบำรุงรักษาและ
ซ่อมแซมฯ  ประจำปี2565   
2.  การดำเนินงานเกี่ยวกับงานทะเบียนทรัพย์สินและ
พัสดุ 
   -  ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
   -  งบทรัพย์สินประจำปี 
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รายงานผลการตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 
งวดเดือน  ตุลาคม  2564 – กันยายน  ๒๕65   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 

 

หน่วยรับตรวจ กองการศึกษา  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ    งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
  1.  เพ่ือให้ทราบว่าการวิเคราะห์เรื่องการแนะแนวการศึกษาอาชีพหลักสูตรและแบบเรียน 

2.  เพ่ือให้ทราบการบริการและส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

3.  เพ่ือทราบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านการส่งเสริม
การศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

4.  เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ  และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
5.  เพ่ือทราบถึงผลกระทบและการดำเนินงานการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรมได้ปฏิบัติถูกต้อง

ตามระเบียบ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
  1.  สอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ดำเนินการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
  2.  ประเมินระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
  3.  ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ  เกี่ยวกับโครงการ/กิจกรรม 
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
 ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างเดือน  ตุลาคม  2564 – กันยายน  ๒๕65 
 

วิธีการตรวจสอบ 
  1.  ตรวจสอบการจัดทำเอกสาร  การจัดทำทะเบียนต่าง ๆ 
  2.  สอบทานระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับงานการศึกษาและวัฒนธรรม  โดยการสอบถามและ
หรือใช้แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน  สังเกตการณ์การปฏิบัติงาน  การทดสอบรายการ  โดยตรวจสอบ
เอกสารประกอบรายการ  ว่ามีการปฏิบัติตามระบบ และการประเมินความเสี่ยงในระบบควบคุมภายใน 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ได้ตรวจสอบโดยทดสอบรายการดังนี้ 
 1. มีการแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานการศึกษาและวัฒนธรรมให้เป็นไปตามระเบียบ
กฎหมาย 
 2.  มีการประเมินระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการดำเนินงานการศึกษาและวัฒนธรรม 
 
 
 
 
 

/ความคิดเห็น... 



 

 
 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 เห็นสมควรสั่งการ  ดังนี้ 
 -  เห็นควรให้มีการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวกับงานการศึกษาและวัฒนธรรม เพ่ือจะได้นำความรู้มา
ปฏิบัติงานในหน้าที่ 

 
 

 
                                             

            (ลงชื่อ)                       ผู้ตรวจสอบภายใน 
                                    (นางศิริวรรณ   เครือเขื่อนเพชร) 

                 ผู้อำนวยการกองคลัง 
 

 
 

(นายเอกชัย   สัจโภชน์) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

 
 
 
 

(นายพิเชษฐ   บัญชาดิฐ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

การตรวจสอบด้านงานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
กองการศึกษา  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว   

อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 
 
 

 
รายการ 

 

การดำเนินการ เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัติ  

(ระบุเหตุผล) 
มี ไม่มี 

      
 มีการตรวจสอบการจัดทำแผน 
1. กิจกรรมสอบทานรายงานการประเมนิระบบ
การควบคุมภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
- มีคําสั่งแต่งตั้งกําหนดหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
- มีการจัดทํารายงานการประเมินระบบการ
ควบคุมภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ.2565เป็นไปตาม 
ระเบียบที่กําหนด 
2. การเบิกจ่ายเงินของโครงการฯ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2565 
- มีการจัดทําแผนคุมงบประมาณรายจ่ายถกูต้อง 
ตามข้อบัญญัติ มีการบันทึกยอดรายจ่าย ไว้ในสมุดคุม
งบประมาณครบถ้วนทุกเดือน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
/ 
 
 
 
 
 
/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
/ 
 
 
 
 
 
/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 

 

 
 
 
 



 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 

งวดเดือน  ตุลาคม  2564 – กันยายน  ๒๕65   ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕65 
 

หน่วยรับตรวจ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ    งานการเงินและบัญชี 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
  1.  เพ่ือให้ทราบว่าเงินงบประมาณถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  2.  เพ่ือให้ทราบว่าเงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  3.  เพ่ือให้ทราบว่า  การรับ – จา่ยเงิน  ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  4.  เพ่ือให้ทราบว่าเงินรายได้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  5.  เพ่ือให้ทราบว่าการเก็บรักษาเงินถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  6.  เพ่ือให้ทราบเงินนอกงบประมาณถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  7.  เพ่ือให้ทราบว่าเงินยืมถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  8.  เพ่ือให้ทราบว่าการเงินและบัญชีได้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
  1.  ตรวจสอบเอกสารเงินงบประมาณใช้จ่ายอย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  2.  ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังว่าถูกต้องตรงกัน 
  3.  ตรวจสอบมีการลงรับ – จ่ายเงินถูกต้อง 
  4.  ตรวจสอบเงินรายได้ถูกต้อง 
  5.  ตรวจสอบการเก็บรักษาเงินได้ทำการเก็บรักษาเงินถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ 
  6.  ตรวจสอบเงินยืมลูกหนี้เงินยืมได้ส่งคืนเงินยืมตามระยะเวลาที่กำหนดและเป็นไปตามระเบียบ 
  7.  ตรวจสอบการลงบัญชีถูกต้องตรงกัน 
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
 ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างเดือน  ตุลาคม  2564 – กันยายน  ๒๕65 
 

วิธีการตรวจสอบ 
  1.  ตรวจสอบตามเอกสารและใบสำคัญรับเงิน 
  2.  ตรวจสอบตามเอกสารและการจัดวางระบบควบคุมภายในและการประเมินผลติดตามการ
ควบคุมภายในที่จัดทำไว้ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 ได้ตรวจสอบโดยทดสอบรายการดังนี้ 

1. จากการตรวจสอบตามที่คณะผู้บริหารท้องถิ่นและเจ้าหน้าที่งบประมาณรับผิดชอบร่วมกันในการ
ควบคุมงบประมาณรายจ่ายและเงินนอกงบประมาณ  เพ่ือปฏิบัติตามและให้เป็นไปตามกฎหมาย  
ระเบียบข้อบังคับ  คำสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยโดยมีหัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นผู้
ช่วยเหลือ 
 

 
 
 
 



 
 
 

 2.  จากการตรวจสอบการรับ – จ่ายเงิน  ตามเอกสารหลักฐานและรายการที่บันทึกไว้ในสมุดเงินสดว่า
ถูกต้องครบถ้วนแล้วหรือไม่  ตรวจสอบตามใบเสร็จรับเงิน  หลักฐานการจ่ายเงินจะต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก  
การแก้ไขหลักฐานการจ่ายให้ขีดฆ่าและพิมพ์หรือเขียนใหม่แล้วให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับไว้ทุกแห่ง 
 
 3.  จากการตรวจสอบการเก็บรักษาเงินว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  ให้ทำเป็นหนังสือ
และให้มีหลักฐานการรับส่งเงินระหว่างผู้มอบหรือผู้รับมอบเงินกับกรรมการผู้นำส่งหรือผู้ รับไว้ทุกครั้งและถูกต้อง
ตามระเบียบ 
 

ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 เห็นสมควรสั่งการ  ดังนี้ 
 1.  เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้องกับการเงินและบัญชีเพ่ือจะ
ได้ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง 
 2.  เห็นควรส่งเจ้าหน้าที่ไปอบรมเกี่ยวกับงานการเงินและบัญชีเพ่ือจะได้นำความรู้มาปรับปรุงแก้ไขในงาน
การเงินและบัญชีให้ถูกต้องตามระเบียบ 

 
   

 
                                             

            (ลงชื่อ)                       ผู้ตรวจสอบภายใน 
                                    (นางศิริวรรณ   เครือเขื่อนเพชร) 

                 ผู้อำนวยการกองคลัง 
 

 
 

(นายเอกชัย   สัจโภชน์) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

 
 
 
 

(นายพิเชษฐ   บัญชาดิฐ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 

 
 
 
 
 

 
 



 

การตรวจสอบด้านงานการเงินและบัญชี 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว   

อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 
 
 

 
รายการ 

 

การดำเนินการ เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัติ  

(ระบุเหตุผล) 
มี ไม่มี 

    มีการตรวจสอบ 
1.  เงินงบประมาณ ประจำปี   
    -  ตรวจสอบยอดค่าใช้จ่ายในระบบ  E – laas 
    -  ตรวจสอบยอดรายรับในระบบ  E – laas 
2.  เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลัง 
    -  จัดทำรายงานเงินคงเหลือเป็นประจำทุกวันที่มี
รายการรับ – จ่าย 
3.  การรับ – จ่ายเงิน 
   -  จัดทำใบนำส่ง – สรุปใบนำส่งทุกวันที่มีการรับเงิน 
   -  บันทึกรายการรับเงินในสมุดเงินสดรับ 
   -  บันทึกรายการจ่ายเงินตามรายงานการจัดทำเช็ค   
4.  การเก็บรักษาเงิน 
   -  กรณีมีเงินสดในมือมีการทำคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินประจำวัน 
5.  การเบิกจ่ายเงิน 
    -  เบิกจ่ายตามแผนการเบิกจ่ายประจำปี  2565 
    -  เบิกจ่ายตามระบบ  E – laas 
    -  จัดทำเช็คตามระบบ  E – laas 
6.  การรับเงิน 
   -  ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงิน 
   -  จัดทำใบนำส่งผ่านระบบ  E – laas 
   -  จัดทำใบสรุปนำส่งระบบ  E – laas 
   -  นำเงินฝากธนาคาร 
7.  เงินนอกงบประมาณ 
   -  ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
   -  เบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 
   -  หลักประกัน 
   -  เงินสมทบประกันสังคม 
8.  เงินยืม 
   -  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
   -  เงินยืมโครงการต่าง ๆ  
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รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 

งวดเดือนตุลาคม 2564 – กันยายน  ๒๕65   ประจำปีงบประมาณ ๒๕65 
 

หน่วยรับตรวจ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
เรื่องท่ีตรวจสอบ    งานก่อสร้าง 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
  1.  เพ่ือให้ทราบว่ามีการสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่าง ๆ  งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต
ตาม  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน  ตาม  พ.ร.บ.  ขุดดินและ
ถมดิน  รวมถึงเรื่องร้องเรียน 
  2.  เพ่ือให้ทราบว่างานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณงานระบายน้ำ  งานประปา  
งานไฟฟ้าสาธารณะ  แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำ  ทำการสำรวจพื้นที่และโครงการ
ป้องกนัน้ำท่วมขังตลอดจนการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขังและดินถล่ม 
  3.  เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ  และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
     

ขอบเขตการตรวจสอบ 
  1.  ตรวจสอบงานสำรวจออกแบบ  เขียนแบบต่าง ๆ  งานก่อสร้าง  โดยได้รั บอนุญาตตาม  
พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน  ตาม  พ.ร.บ.  ขุดดินและถมดิน  
รวมถึงการร้องเรียนเรื่องต่าง ๆ  ในพื้นทีต่ำบลเขาแก้ว 
  2.  ตรวจสอบการประสานงานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณงานระบายน้ำ  งานประปา   
งานไฟฟ้าสาธารณะ  แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำทำการสำรวจพื้นที่และโครงการ
ป้องกันทั้งท่วมขัง  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขังและดินถล่ม 
  3.  ตรวจสอบงานไฟฟ้าต่าง ๆ  เช่น  การติดตั้งประกอบดัดแปลงบำรุงรักษาเครื่องจักรเครื่องมือ
เครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้าเบิกจ่ายจัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
 ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่างเดือน ตุลาคม 2564 – กันยายน  ๒๕65 
วิธีการตรวจสอบ 
  1.  สอบทานระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับงานสำรวจออกแบบ  เขียนแบบต่าง ๆ  งานก่อสร้าง  
โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องการขุดดินถมดินตาม  พ.ร.บ.  
ขุดดินและถมดนิ  รวมถึงการร้องเรียนต่าง ๆ  ในพ้ืนที่ตำบลเขาแก้ว 
  2.  ตรวจสอบการประสานงานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณงานระบายน้ำ  งานประปา  
งานไฟฟ้าสาธารณะ  แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำทำการสำรวจพื้นที่และโครงการ
ป้องกันทั้งท่วมขัง  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขังและดินถล่ม 
  3. ตรวจสอบงานไฟฟ้าต่าง ๆ  เช่น  การติดตั้งประกอบดัดแปลงบำรุงรักษาเครื่องจักรเครื่องมือ
เครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้าเบิกจ่ายจัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
 ได้ตรวจสอบโดยทดสอบรายการดังนี้ 
 1.  มีการตรวจสอบระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับงานสำรวจออกแบบ  เขียนแบบต่าง ๆ  งานก่อสร้าง   
 

2.  มีการประสานงานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณงานระบายน้ำ  งานประปา  งานไฟฟ้า
สาธารณะ  แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำทำการสำรวจพ้ืนที่และโครงการป้องกันทั้ง
ท่วมขัง  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขังและดินถล่ม  

3.  มีการตรวจสอบงานไฟฟ้าต่าง ๆ  เช่น  การติดตั้งประกอบดัดแปลงบำรุงรักษาเครื่องจักรเครื่องมือ
เครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้าเบิกจ่ายจัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

4.  มีการแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ  และมีการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 เห็นสมควรสั่งการ  ดังนี้ 
 -  ควรมีการตรวจสอบระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับงานโยธาให้เป็นไปตามระเบียบฯ  และข้อกฎหมาย 
 
 
 

 
                                             

            (ลงชื่อ)                       ผู้ตรวจสอบภายใน 
                                    (นางศิริวรรณ   เครือเขื่อนเพชร) 

                 ผู้อำนวยการกองคลัง 
 

 
 

(นายเอกชัย   สัจโภชน์) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 
 

 
 
 
 

(นายพิเชษฐ   บัญชาดิฐ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

การตรวจสอบด้านงานก่อสร้าง 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาแก้ว   

อำเภอท่าใหม่  จังหวัดจันทบุรี 
 
 

 
รายการ 

 

การดำเนินการ เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ ปฏิบัต ิ ไม่ปฏิบัติ  

(ระบุเหตุผล) 
มี ไม่มี 

 
มีการตรวจสอบ 
1. กิจกรรมสอบทานรายงานการประเมินระบบการ
ควบคุมภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
- มีคําสั่งแต่งตั้งกําหนดหน้าที่ผูร้ับผดิชอบ 
- มีการจัดทํารายงานการประเมินระบบการควบคมุ
ภายใน ปีงบประมาณ พ.ศ.2565เป็นไปตาม ระเบียบที่กําหนด 
2. การเบิกจ่ายเงินของโครงการฯ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2565 
- มีการจัดทําแผนคุมงบประมาณรายจ่ายถูกต้อง ตาม
ข้อบัญญัติ มีการบันทกึยอดรายจา่ย ไว้ในสมดุคุมงบประมาณ
ครบถ้วนทุกเดือน  
3. กิจกรรมการขออนุญาตก่อสร้าง ปงีบประมาณ 2565 
- มีการจัดทําเอกสารให้ความรู้แก่ประชาชนในการขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลง รื้อถอน อาคาร  
- มีการยื่นคําร้องในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ตามแบบที่ทาง ราชการกําหนด และมี
การตรวจสอบเอกสารประกอบครบถ้วน  
- มีการตรวจสอบผังเมืองรวมก่อนออกใบอนุญาต
ก่อสร้าง อาคาร  
- มีการออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคารภายในระยะเวลา
กําหนด โดยผู้มีอํานาจตามที่ กฎหมายกำหนด  
- มีการออกใบเสร็จรับเงินครบถ้วน  
4. กิจกรรมการใช้และรักษารถส่วนกลาง/เกณฑ์การใช้
น้ำมันเชื้อเพลิง ปีงบประมาณ 2565 
-           มีการตรวจสอบสภาพรถยนต์ส่วนกลางเป็น     
ประจําทุกป ี
- มีการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลางอยู่ในบริเวณองค์การ
บริหารส่วนตำบลเขาแก้ว  
- การจัดทําเกณฑ์การใช้น้ำมัน  
- มีการจัดทําสมดุคุมวสัดุ  
- มีการจัดทําทะเบียนการเบิกจ่ายวสัดุ  
5. กิจกรรมการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
ปีงบประมาณ 2565 
- มีการจัดทำคำสั่งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- จัดทำแบบสรุปผลการกำหนดราคากลาง 
- มีการจัดประชุมคำสั่งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
และจัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
- รายงานผลการกำหนดราคากลางและขออนุมัตริาคา
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กลางงานก่อสร้าง 
- ประกาศเปดิเผยราคากลางและการคำนวณราคากลาง
งานก่อสร้าง (แบบ บก.01) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

ภาคผนวก 


